ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Settore Pubblica Istruzione ed Interventi Sociali

Procedimento
amministrativo

Normativa di
riferimento

Tempi di attuazione

Tipo di istanza
che
individua che
attiva il
procedimento
e documenti da
allegare

Responsabile del
procedimento/
Unita
organizzativa

Soggetto con
potere sostitutivo

Indirizzo e-mail
Responsabile
Procedimento

Numero telefonico
Responsabile
Procedimento

Accesso agli atti

Legge n. 241/1990 -
D.Lgs 267/2000 —
DPR 184/2006
Regolamento

del consiglio comunale
Statuto comunale

30 gg dalla data di
ricezione della
domanda

Istanza di parte

Fedi Franca
(Resp. Settore)

Zarantonello Daniela
(Resp. Procedimento)

Magrini Maria Rosa
(Resp. Procedimento)

Barbara Pollastrini
(Resp. Procedimento

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

a.fedi@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

d.zarantonellio@comune.pieve-

a-nievole.pt.it
m.magrini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
b.pollastrini@comune.pieve-a-

nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956347
0572-956349
0572-956304
0572-956339
0572-956321

Proposte di D.Lgs. 267/2000 Durante I'anno D'ufficio Fedi Franca Segretario Generale | a.fedi@comune.pieve-a- 0572-956347
determinazioni e (Resp. Settore) Dott.Sossio nievole.pt.it 0572-956349
deliberazioni Giordano Resp. d.zarantonellio@comune.pieve- 0572-956304
Zarantonello Daniela corruzione/trasp. a-nievole.pt.it 0572-956339
(Resp. Procedimento) m.magrini@comune.pieve-a- 0572-956321
nievole.pt.it
Magrini Maria Rosa b.pollastrini@comune.pieve-a-
(Resp. Procedimento) nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
Barbara Pollastrini nievole.pt.it
(Resp. Procedimento
) . i Art. 7, comma 6, D.Lgs Segretario Generale . .
g\iffldamento incarichi n. 165/2001 — 32&3&6}!2 Z(i:adenza Cedi Franca Dott. Sossio ﬁi.;(?l(lll(?c??une.pleve-a- 0572-956349
. . Regolamento o D'ufficio Giordano Resp. ievole.pL.n . 0572-956321
collaborazione, studio, : ; - pubblicazione (Resp. Settore) ; segretario@comune.pieve-a-
! organizzazione uffici e e . . corruzione/trasp. - "
ricerca servizi dell'avviso di selezione nievole.pt.it
Gare ad evidenza D.Lgs. 163/2006 — 90 gg dalla scadenza Segretario Generale
pubblica per DPR 207/2010 — del termine di Dott.Sossio a.fedi@comune.pieve-a- 0572-956349
affidamento servizi e D.Lgs. 81/2008 e pubblicazione D'uffici Fedi Franca Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956321
. . ; o ; . ufficio : - .
forniture normativa di dell'avviso di selezione (Resp. Settore) corruzionef/trasp. segretario@comune.pieve-a-
riferimento — anche nievole.pt.it
regionale
Gare con procedura D.Lgs. 163/2006 — 90 gg dalla scadenza Segretario Generale
negoziata e DPR 207/2010 — del termine di Dott.Sossio afedi@comune.pieve-a- 0572-956349
affidamento diretto D.Lgs. 81/2008, pubblicazione . Giordano Resp. : " : 0572-956321
servizi e forniture regolamento per dell'avviso di selezione D'ufficio Fedi Franca corruzione/trasp W .
’ ! (Resp. Settore) : segretario@comune.pieve-a-
affidamento in nievole otit
economia e normativa nhievole.pL.nt
di riferimento
Restituzione cauzione | D.Lgs. 163/2006 — Di legge Segretario Generale | a.fedi@comune.pieve-a-
DPR 207/2010 — D'ufficio Fedi Franca Dott.Sossio nievole.pt.it 0572-956349
D.Lgs. 81/2008 (Resp. Settore) Giordano Resp. segretario@comune.pieve-a- 0572-956321
corruzione/trasp. nievole.pt.it
Stipula convenzioni, D.Lgs. 163/2006 — Di legge Segretario Generale
contratti di appalto DPR 207/2010 — Dott.Sossio a.fedi@comune.pieve-a- 0572-956349
servizi e forniture a D.Lgs. 81/2008 D'ufficio Fedi Franca Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956321
seguito (Resp. Settore) corruzionef/trasp. segretario@comune.pieve-a-
dell'aggiudicazione nievole.pt.it
definitiva
Adesione a Legge 488/99 Di legge Segretario Generale | a.fedi@comune.pieve-a-
convenzioni CONSIP D.Lgs. 163/2006 — D'ufficio Fedi Franca Dott.Sossio nievole.pt.it 0572-956349

DPR 207/2010 —

(Resp. Settore)

Giordano Resp.
corruzione/trasp.

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956321




Procedure relative a
Trasferimenti Istituto
Comprensivo “G.
Galilei” per sostegno
iniziative innovative e
di sperimentazione
della didattica

Regolamento per la
gestione degli interventi
per il diritto allo studio

Su richiesta
dell'lstituto
comprensivo

Fedi Franca
(Resp. Settore)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

a.fedi@comune.pieve-a-

nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956349
0572-956321

Adempimenti relativi L.R. Toscana n. 32/2002 Di legge Segretario Generale | a.fedi@comune.pieve-a-

alla L.R. Toscana n. Comunicazione Fedi Franca Dott.Sossio nievole.pt.it 0572-956349

32/2002 Regione Toscana (Resp. Settore) Giordano Resp. segretario@comune.pieve-a- 0572-956321
corruzione/trasp. nievole.pt.it

Procedimenti gestione | Regolamento della Giornaliera Segretario Generale | a.fedi@comune.pieve-a-

e promozione dei biblioteca comunale. Su istanza o Fedi Franca Dott.Sossio nievole.pt.it 0572-956349

servizi bibliotecari. d’'Ufficio (Resp. Settore) Giordano Resp. segretario@comune.pieve-a- 0572-956321
corruzione/trasp. nievole.pt.it

Procedimenti relativi al | Legge 04/11/2010 n° Come da regolamento Segretario Generale

“Comitato Unico di 183 Delibera G.C. n. 78 Dott.Sossio

Garanzia per le pari del 29.06.2011. Giordano Resp. a.fedi@comune.pieve-a- 0572-956349

opportunita, la Determine Responsabile Su istanza o Fedi Franca corruzione/trasp. nievole.pt.it 0572-956321

valorizzazione del Settore n. 50/2011 e n. d’'Ufficio (Resp. Settore) segretario@comune.pieve-a-

benessere di chi 91/2011. nievole.pt.it

lavora e contro le

discriminazioni”,

Procedimenti relativi al | Regolamento per la Come da regolamento Segretario Generale | a.fedi@comune.pieve-a-

funzionamento della gestione degli interventi D'ufficio Fedi Franca Dott.Sossio nievole.pt.it 0572-956349

Consulta Scuola per il diritto allo studio (Resp. Settore) Giordano Resp. segretario@comune.pieve-a- 0572-956321
corruzione/trasp. nievole.pt.it

Procedimenti relativi PEG annuale e D’ufficio Segretario Generale

alla realizzazione di
iniziative culturali:
conferenze, convegni,
dibattiti, incontri
letterari da gestire
anche in
collaborazione con la
Biblioteca Comunale;

Relazione Previsionale e
programmatica

Barbara Pollastrini
(Resp. Procedimento)

Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

b.pollastrini@comune.pieve-a-

nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956339
0572-956349
0572-956321

Adempimenti connessi

Deliberazione C.C. n°5

Come da Statuto ATP

Come da Statuto

Segretario Generale

b.pollastrini@comune.pieve-a-

all'adesione ad del 31/1/2000. ATP Barbara Pollastrini Dott.Sossio nievole ot it 0572-956339
iniziative promosse Statuto Associazione (Resp. Procedimento) Giordano Resp. —Lseqreta.rio. @comune.pieve-a- 0572-956349
dall'Associazione Teatrale Pistoiese ) corruzione/trasp. ‘evole ot it : 0572-956321
Teatrale Pistoiese. fhievole.pL.t
Copertura spese Legge 23/96 Nell'anno D'ufficio Magrini Maria Rosa Segretario Generale | m.magrini@comune.pieve-a-
contributo all’istituto (Resp. Procedimento) Dott.Sossio nievole.pt 0572-956304
comprensivo “G. ' Giordano Resp. segretrio@comune.pieve-a- 0572-956321
Galilei” corruzione/trasp. nievole.pt.it
Iniziative a favore PEG annuale e Nell'anno D'ufficio Segretario Generale | a.fedi@comune.pieve-a-
della gioventu Relazione Previsionale e Fedi Franca Dott.Sossio nievole.pt.it 0572-956349
programmatica (Resp. Settore) Giordano Resp. segretario@comune.pieve-a- 0572-956321
corruzione/trasp. nievole.pt.it
Iniziative a favore PEG annuale e Nell'anno D’ufficio Segretario Generale | a.fedi@comune.pieve-a-
degli anziani. Relazione Previsionale e Fedi Franca Dott.Sossio nievole.pt.it 0572-956349
programmatica (Resp. Settore) Giordano Resp. segretario@comune.pieve-a- 0572-956321
corruzione/trasp. nievole.pt.it
Interventi sociali a Deliberazione G.C. n. 5 Nell'anno D'ufficio Segretario Generale | a.fedi@comune.pieve-a-
favore di cittadini in del 02.02.2013. Fedi Franca Dott.Sossio nievole.pt.it 0572-956349
situazione di (Resp. Settore) Giordano Resp. segretario@comune.pieve-a- 0572-956321
emergenza abitativa corruzione/trasp. nievole.pt.it
Iniziative a sostegno PEG annuale e Nell'anno D’ufficio Segretario Generale | b.pollastrini@comune.pieve-a-
del Turismo Relazione Previsionale e Barbara Pollastrini Dott.Sossio nievole.pt.it 0572-956339
programmatica (Resp. Procedimento) Giordano Resp. segretario@comune.pieve-a- 0572-956349
corruzione/trasp. nievole.pt.it 0572-956321
Verifica DPR 445/2000 — 30 giorni D’ufficio, puntuale Segretario Generale | d.zarantonello@comune.pieve-
REG:???? 0 a campione Zarantonello Daniela Dott.Sossio a-nievole.pt.it 0572-956347

autodichiarazioni e
autocertificazioni

determinato
annualmente.

(Resp. Procedimento)

Giordano Resp.
corruzione/trasp.

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956349
0572-956321

Adempimenti relativi
alla Gestione della
Convenzione con SDS
della Valdinievole

Deliberazione C.C. n.
88/09.

Convenzione Rep. n.
4877/2010

Come da Convenzione

Come da
Convenzione

Zarantonello Daniela
(Resp. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

d.zarantonello@comune.pieve-
a-nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956347
0572-956349
0572-956321




Adempimenti relativi
alla gestione associata
di servizi di
accoglienza ed
integrazione per
stranieri, apolidi e
nomadi

Convenzione del 16

febbraio 2010 - Rep. 3400

Come da Convenzione

Come da
Convenzione

Zarantonello Daniela
(Resp. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

d.zarantonello@comune.pieve-

a-nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956347
0572-956349
0572-956321

Albo Associazioni
Comunali

Regolamento albo
comunale
delle associazioni

Come da Regolamento

Come da
Regolamento

Zarantonello Daniela
(Resp. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

d.zarantonello@comune.pieve-
a-nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956347
0572-956349
0572-956321

Procedimenti relativi
alla formazione della
graduatoria
ammissione Asilo
Nido.

- Deliberazione C.C. n.
102 del 06.12.1993;
- Delib. Conferenza dei

Sindaci della
Valdinievole e
ratificato con

deliberazione G.C. n.

65 del 26.05.2003,

Come da Regolamento

Come da
Regolamento

Zarantonello Daniela
(Resp. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

d.zarantonello@comune.pieve-

a-nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956347
0572-956349
0572-956321

Assegnazione
contributi ad enti ed
associazioni

Regolamento per la
concessione di

finanziamenti e benefici

economici a soggetti e

organismi aventi natura

associativa.

Dopo delibera di
Giunta Comunale

Istanza di parte
Bilancio di
previsione

spese/entrate
relative alle
iniziative

Zarantonello Daniela
(Resp. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

d.zarantonello@comune.pieve-

a-nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956347
0572-956349
0572-956321

Procedimenti relativi
alla concessione dei
Contributi servizio
Idrico

Regolamento

per

I'attuazione di una politica

di sgravi e
economici di
servizio

rimborsi
tariffa del
idrico usufruibili

dalle cosiddette «utenze

deboli» in
dell'art.
del D.Lgs.
approvato |l
dall'Autorita di

attuazione
154, comma 6,

152/06”
26.03.2009
Ambito

Territoriale Ottimale n. 2

Basso Valdarno;

Come da
comunicazione
dell’Autorita Idrica
Toscana.

Istanza di parte

Zarantonello Daniela
(Resp. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

d.zarantonello@comune.pieve-

a-nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956347
0572-956349
0572-956321

Centro prima
accoglienza

Regolamento per
I'assegnazione degli

alloggi — approvato con

delibera C.C. n. 66 del

22.09.2000.

Nell'anno — se
disponibile alloggio

Istanza di parte

Zarantonello Daniela
(Resp. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

d.zarantonello@comune.pieve-

a-nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956347
0572-956349
0572-956321

Trasporto alunni
disabili (frequentanti
scuola superiore)

Delibera di Giunta

Inizio anno scolastico

Istanza di parte

Zarantonello Daniela
(Resp. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

d.zarantonello@comune.pieve-
a-nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956347
0572-956349
0572-956321

Contratto di servizio Delibera G.C. per Nell'anno Segretario Generale | d.zarantonello@comune.pieve-
per la gestione del affidamento/rinnovo. Zarantonello Daniela Dott.Sossio a-nievole.pt.it 0572-956347
centro sociale per (Resp. Procedimento) Giordano Resp. segretario@comune.pieve-a- 0572-956349
anziani. corruzione/trasp. nievole.pt.it 0572-956321
Assegni maternita Articolo 74 del D.Lgs. Nell'anno Istanza di parte Segretario Generale
(esame domande e 26/03/01, n°151. Dott.Sossio
inoltro allINPS) Articolo 49 Legge Giordano Resp. d.zarantonello@comune.pieve-
23/12/1999, n°488. Zarantonello Daniela corruzione/trasp. a-nievole.pt.it 0572-956347
Articolo 10 del D.P.C.M. (Resp. Procedimento) segretario@comune.pieve-a- 0572-956349
21/12/2000, n°452. nievole.pt.it 0572-956321
D.P.C.M.
25/05/2001, N°337.
Assegni nuclei Legge 296/2007 Nell'anno Istanza di parte Segretario Generale

familiari numerosi
(esame domande e
inoltre all'INPS)

Decreto ministeriale n.

452 del 21/12/2000

Decreto ministeriale n.

337 del 25/05/2001.

Zarantonello Daniela
(Resp. Procedimento)

Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

d.zarantonello@comune.pieve-

a-nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956347
0572-956349
0572-956321

Concessione del
beneficio economico
per il Diritto allo studio

Legge n. 62 del

10.03.2000 “Norme per la

parita scolastica e

disposizioni sul diritto allo

studio e all'istruzione”

D.P.C.M. n. 106 del
14.02.2001

Come stabilito dal
bando

Istanza di parte

Zarantonello Daniela
(Resp. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

d.zarantonello@comune.pieve-

a-nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956347
0572-956349
0572-956321




Agevolazioni TARSU

Deliberazione C.C. n.
23/95;

Regolamento per
I'’Applicazione della Tassa
relativa al Servizio
Smaltimento Rifiuti Solidi
Urbani, successivamente
modificato con Delib. C.C.
n. 19/98 e n. 14/2004;

Come stabilito dal
bando

Istanza di parte

Zarantonello Daniela
(Resp. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

d.zarantonello@comune.pieve-

a-nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956347
0572-956349
0572-956321

Progetto Provinciale
“Scuola e attivita
motoria”

Delibera G.P. 162 del
15.09.2004

Entro il primo ottobre di
ogni anno

In accordo con
Provincia ed
Istituto

Comprensivo “G.

Galilei”

Zarantonello Daniela
(Resp. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

d.zarantonello@comune.pieve-

a-nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956347
0572-956349
0572-956321

Benefici Scolastici
Esoneri

Regolamento per la
gestione degli interventi
per il diritto allo studio

Inizio anno scolastico

Istanza di parte

Zarantonello Daniela
(Resp. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

d.zarantonello@comune.pieve-
a-nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956347
0572-956349
0572-956321

Iscrizione servizi
scolastici (mensa,
trasporto, prescuola,
attivita estive)

Regolamento per la
gestione degli interventi
per il diritto allo studio

Durante I'anno
scolastico per mensa e
trasporto e prescuola.
Attivita estive nel mese
di Aprile

Istanza di parte

Magrini Maria Rosa
(Resp. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

m.magrini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956304
0572-956349
0572-956321

Cedole librarie libri di
testo

D. Lgs. 297/94
Fornitura gratuita libri di
testo alunni elementari

Inizio anno scolastico

Istanza di parte

Magrini Maria Rosa
(Resp. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

m.magrini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956304
0572-956349
0572-956321

Monitoraggio obbligo
scolastico

DM 489/2001 —
Regolamento norme
sulla vigilanza

Istanza di parte
uffici scolastici

Magrini Maria Rosa
(Resp. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio
Giordano Resp.

m.magrini@comune.pieve-a-

nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

0572-956304
0572-956349

scolastica. corruzionef/trasp. nievole.pt.it 0572-956321
Istruttoria per acquisto | Legge 488/99 Di legge D’Ufficio Segretario Generale m.magrini@comune. pieve-a-
beni e servizi tramite D.Lgs. 163/2006 — Magrini Maria Rosa Dott.Sossio niévole it : 0572-956304
MEPA e CONSIP DPR 207/2010 — (Resp. Procedimento) Giordano Resp. _p_t = '@ o 0572-956349
art.11 del D.P.R. P: ! corruzione/trasp. T 0572-956321
101/2002 nievole.pt.it
Adempimenti relativi al | Regolamento per la Durante I'anno Su istanza Segretario Generale | m.magrini@comune.pieve-a-
trasporto scolastico gestione degli interventi Magrini Maria Rosa Dott.Sossio nievole.pt.it 0572-956304
tramite servizio per il diritto allo studio (Resp. Procedimento) Giordano Resp. segretario@comune.pieve-a- 0572-956349
pubblico locale corruzionef/trasp. nievole.pt.it 0572-956321
Liguidazione utenze Legge 23/96 Durante I'anno D’Ufficio Segretario Generale | m.magrini@comune.pieve-a-
edifici scolastici e Magrini Maria Rosa Dott.Sossio nievole.pt.it 0572-956304
biblioteca (Resp. Procedimento) Giordano Resp. segretario@comune.pieve-a- 0572-956349
corruzionef/trasp. nievole.pt.it 0572-956321
Procedimenti relativi ai | DPR 616/77 Inizio anno scolastico Segretario Generale
servizi di supporto Decreto 31 marzo 1998, Dott.Sossio
organizzativo del n. 112 Giordano Resp. m.magrini@comune.pieve-a- 0572-956304
servizio di istruzione Su istanza o Magrini Maria Rosa corruzione/trasp. nievole.pt.it 0572-956349
degli alunni con d’Ufficio (Resp. Procedimento) segretario@comune.pieve-a- 0572-956321
handicap o in nievole.pt.it
situazione di
svantaggio.
Verifica pagamenti Regolamento per la Durante I'anno D’Ufficio Segretario Generale | m.magrini@comune.pieve-a-
relativi a servizi gestione degli interventi Magrini Maria Rosa Dott.Sossio nievole.pt.it 0572-956304
scolastici ed asilo nido | per il diritto allo studio (Resp. Procedimento) Giordano Resp. segretario@comune.pieve-a- 0572-956349
corruzione/trasp. nievole.pt.it 0572-956321
Recupero morosita D.P.R. 602/1973 e S.M.I. Durante I'anno D’ufficio Segretario Generale | m.magrini@comune.pieve-a-

e normativa vigente

Magrini Maria Rosa
(Resp. Procedimento)

Dott.Sossio
Giordano Resp.
corruzione/trasp.

nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956304
0572-956349
0572-956321




