ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Settore Economico Finanziario, Amministrativo e di S

upporto

Procedimento
amministrativo

Normativa di
riferimento

Tempi di attuazione

Tipo di istanza che
individua che attiva il
procedimento
e documenti da allegare

Responsabile del
procedimento/
Unita organizzativa

Soggetto con
potere sostitutito

Indirizzo e-mail
responsabile procedimento

Numero
telefonico
responsabile
procedimento

Accesso agli atti

Legge n. 241/1990 —
D.Lgs 267/2000 — DPR
184/2006 — regolamento
del consiglio comunale -
statuto comunale

30 gg dalla data di
ricezione della domanda

Istanza di parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
0 suo incaricato

Segretario Generale
Dott.Sossio Giordano Resp.
corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956324
0572-956321

nievole.pt.it
Affidamento incarichi di Art. 7, comma 6, DLgs | 90 gg dalla scadenza del D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
collaborazione, studio, n. | termine di pubblicazione (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956321
ricerca 165/2001 — regolamento dell'avviso di selezione 0 suo incaricato corruzione/trasp.
organizzazione uffici e
servizi segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Liquidazione gettoni di D. Lgs. 267/2000 e Gennaio per anno D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
presenza ai consiglieri DM attuativi precedente (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956329
comunali R.P. Bendinelli Irma corruzione/trasp. 0572-956321
(Respons. Procedimento)
i.bendinelli@comune.pieve.a.niev
ole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.nt.it
Liquidazione gettoni di Regolamento edilizio Gennaio per anno D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
presenza commissione comunale e D.P.R. N. precedente (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956329

edilizia e commissione 380/2001 R.P. Bendinelli Irma corruzione/trasp. 0572-956321
edilizia integrata (Respons. Procedimento)
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Deposito atti alla casa  Articoli 140 e 143 Ai sensi di legge a seconda | Istanza di parte e d’ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
comunale del codice di del deposito (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956329
procedura civile, R.P. Bendinelli Irma corruzione/trasp. 0572-956321
art. 150 del c.p.c., (Respons. Procedimento)
Legge  470/1988, i.bendinelli@comune.pieve.a.niev
Legge n. 69/2009 ole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Contratti preparazione, Ai sensi di legge D'ufficio Segretario Generale Segretario Generale segretario@comune.pieve-a- 0572-956321
firma, repertorio, Dott.Sossio Giordano Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956329
registrazione contratto Uff, corruzione/trasp. i.bendinelli@comune.pieve.a.niev
Registro e Agenzia del Bendinelli Irma ole.pt.it
Territorio, comunicazione (ufficio segreteria)

dati uffici, archivio




Deliberazioni di Giunta e
Consiglio Comunale: ordine
del giorno sedute;
trasformazione proposte in
delibere; invio all'albo online

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
R.P. Bendinelli Irma
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio Giordano Resp.
corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

i.bendinelli@comune.pieve.a.niev

0572-956324
0572-956329
0572-956321

predisposizione elenco e
trasmissione ai capi-gruppo,
inoltre ai settori interessati

(Respons. Procedimento)

i.bendinelli@comune.pieve.a.niev

ole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

e trasmissione in elenco ai ole.pt.it

capi-gruppo, trasmissione ai segretario@comune.pieve-a-

settori interessanti nievole.pt.it

Determine: registrazione al Regolamento Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
registro generale, comunale (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956329
pubblicazione albo, R.P. Bendinelli Irma corruzione/trasp. 0572-956321

Abbonamenti a riviste
specializzate, giornali,
banche dati online, quote
associative

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
R.P. Bendinelli Irma
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale
Dott.Sossio Giordano Resp.
corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

i.bendinelli@comune.pieve.a.niev

ole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956329
0572-956321

Ricevimento e smistamento
istanze comunicazioni, altro
in
arrivo

DPR 445/2000

giornaliera

Istanza di parte/d’ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
(ufficio protocollo/urp)

Segretario Generale
Dott.Sossio Giordano Resp.
corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

urp@comune.pieve-a-nievole.pt.it

protocollo@comune.pieve-a-

nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-95631
0572-956342
0572-956321

Verifica autodichiarazioni e
autocertificazioni

DPR 445/2000

Puntuale o a campione
determinato
annualmente

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Vari uffici competenti per

Segretario Generale
Dott.Sossio Giordano Resp.
corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956324
0572-956321

Vari uffici competenti per

corruzione/trasp.

materia
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Ricerca d’archivio Istanza di parte/d’ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
(Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956321

forniture

Leg. 81/2008 e
normativa di
riferimento

Vari uffici competenti per
materia

corruzione/trasp.

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

materia
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Gare ad evidenza pubblica | D. Lgs. 163/2006 — 30 gg. Dalla pubblicazione D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
per affidamento servizie | DPR 207/2010 - D. del bando (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956321




- Affidamenti di servizi e
forniture di importo inferiore

- D. Lgs. 163/2006
- DPR n. 207/2010

richiesta

(Responsabile del settore)
Vari uffici competenti per

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

nievole.pt.it

Gare con procedura D. Lgs. 163/2006 — 30 gg. Dalla pubblicazione D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
negoziata e affidamento DPR 207/2010 - D. del bando (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956321
diretto servizi e forniture Leg. 81/2008, Vari uffici competenti per corruzione/trasp.

regolamento per materia
affidamento in segretario@comune.pieve-a-
economia e normativa nievole.pt.it
di riferimento
Restituzione cauzione D. Lgs. 163/2006 — Al momento della richiesta D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
DPR 207/2010 - D. (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956321
Leg. 81/2008 Vari uffici competenti per corruzione/trasp.
materia
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
- Legge n. 488/1999 Entro 15 gg. dall'inoltro della D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324

0572-956321

e della Corte d'Assise
d’Appello: Iscrizioni

(di legge)

Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

corruzione/trasp.

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

a €. 200.000,00 iva esclusa |- Regolamento materia _ '
in economia, tramite cottimo comunale per i lavori, seqretarlo@comung.pleve-a-
fiduciario/procedura servizi e forniture in nievole.pt.it
Aggiornamento albo giudici | Legge 10/04/1951 n. Entro 31.07 anni dispari | Istanza di parte e d'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
popolari della Corte d’Assise 287 aggiornamento entro agosto (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303

0572-956321

seggio elettorale: Proposta
iscrizioni

legge)

Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

corruzione/trasp.

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

nievole.pt.it
Aggiornamento annuale | Legge 21/03/1990 n. Entro 31.10 ogni anno Istanza di parte e d'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
dell’Albo dei Presidenti di 53 Agg. Entro febbraio (di (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303

0572-956321

Aggiornamento delle liste
elettorali generali e sezionali
a seguito delle:

T.U. 20/03/1967 n.
223

Di legge

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956303
0572-956321




a) revisioni semestrali delle | T.U. 20/03/1967 n. Di legge D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
liste elettorali; 223 (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303
Morini Enrico corruzione/trasp. 0572-956321
(Respons. Procedimento)—
e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
b) Revisioni dinamiche delle | T.U. 20/03/1967 n. Di legge D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
liste elettorali; 223 (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303
Morini Enrico corruzione/trasp. 0572-956321
(Respons. Procedimento)—
e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
c) Revision
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
c) Revisioni dinamiche T.U. 20/03/1967 n. Di legge D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
straordinarie delle liste 223 (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303

elettorali in occasione delle
elezioni

Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

corruzione/trasp.

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956321

Rilascio duplicati tessere
elettorali

Legge 30/04/1999 n.
120

15 gg. dopo le revisioni delle
liste elettorali (rilascio
immediato nei giorni delle
elezioni)

Istanza di parte (solo
duplicati) d'ufficio per il
rilascio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956324
0572-956303
0572-956321

nievole.pt.it
Iscrizione nelle liste elettorali| D. Lgs. 12/04/1996 n. In concomitanza con la Istanza di parte Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
di cittadini dell’'Unione 197 revisione dinamica e (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303

Europea per singola
votazione

dinamica straordinaria

Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

corruzione/trasp.

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956321




Rilascio certificati di
iscrizione nelle liste elettorali
ad uso candidature e per
raccolta firme referendum e
proposte di legge di iniziativa

popolare

T.U. n. 361/1957
L. n. 352/70

2 gg. (di legge)

Istanza di parte con
motivazione

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956303
0572-956321

Annotazioni di stato civile
sugli atti nascita, morte,
matrimonio

DPR N. 396/2000

15 gg. dal ricevimento

D'ufficio: ricezione di
comunicazioni da altri uffici
di stato civile — Istanza di
parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956303
0572-956321

Rilascio copia integrale di
atto di stato civile

DPR N. 396/2000

8 gg.

Istanza di parte con
motivazione

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956324
0572-956303
0572-956321

Annotazione nei registri di
Stato Civile delle sentenze di
divorzio, di tutela,
interdizione,
amministrazione di
sostegno, inabilitazione,
acquisto/perdita cittadinanza
e cambio generalita

DPR N. 396/2000

15 gg. dal ricevimento

D'ufficio: ricezione della
comunicazione dal
Tribunale

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956324
0572-956303
0572-956321

Formazione per iscrizione
di atti di stato civile (nascita
€ morte)

DPR N. 396/2000

Immediata

Denuncia da parte dei
soggetti individuati dalla

legge

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956303
0572-956321




Verbale di giuramento e
trascrizione del decreto di
concessione della
cittadinanza italiana

L. 05/02/1992 n. 91

Di legge (entro 6 mesi dalla
notifica del decreto)

Istanza di parte e ricezione
d'ufficio del decreto dalla
Prefettura

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956303
0572-956321

della
jure

Riconoscimento
cittadinanza italiana
sanguinis

DPR 18/04/1994 n.
362

90 gg dall’iscrizione
anagrafica salvo ritardi
consolari

Istanza di parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956324
0572-956303
0572-956321

nievole.pt.it
Trascrizione di atti di stato DPR N. 396/2000 5 gg. dal ricevimento da altri | D’ufficio o istanza di parte: Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
civile provenienti da altri comuni; per gli atti ricezione atto con richiesta| (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303

Comuni o dall’Estero

dall’'esterno 60gg. (DPR
104/2003)

trascrizione

Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

corruzione/trasp.

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956321

Trascrizione atto di
matrimonio concordatario

DPR N. 396/2000

2 gg (di legge)

Richiesta trascrizione atto
da parte del parroco nei 5
gg. dalla celebrazione

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956324
0572-956303
0572-956321

nievole.pt.it
Celebrazione di matrimonio DPR N. 396/2000 Istanza di prenotazione |Istanza verbale di parte per Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
civile prenotazione (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303

Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

corruzione/trasp.

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956321




Pubblicazioni di matrimonio

DPR N. 396/2000

Su appuntamento

Istanza di parte: richiesta
del parroco e degli sposi

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956324
0572-956303
0572-956321

nievole.pt.it
Trascrizione decreto DPR N. 396/2000 2 gg. Istanza di parte Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
cambio nome/cognome (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303

Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

corruzione/trasp.

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956321

Ricorso per formazione di
atto formato all’estero

DPR N. 396/2000

Non determinabile perché
condizionati dai tempi di
acquisizione della
documentazione utile in fase
istruttoria

Istanza di parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956303
0572-956321

Rilascio di
sepoltura

permesso di

DPR 10/09/1990 n.

285

Dopo 24 ore dal decesso (di
legge)

Istanza di parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956303
0572-956321

Rilascio autorizzazione
trasporto cadavere

DPR 10/09/1990 n.

285

Dopo 24 ore dal decesso (di
legge)

Istanza di parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956303
0572-956321




Autorizzazione alla
cremazione

L. 30/03/2001 n. 130
L.R.T. 31/05/2004 n.
29
D.P.R 285/90

Dopo 24 ore dal decesso (di
legge)

Istanza di parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956324
0572-956303
0572-956321

nievole.pt.it
Affidamento urna cinerarial L. 30/03/2001 n. 130 Dopo 24 ore dal decesso (di Istanza di parte Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
e/o dispersione ceneri L.R.T. 31/05/2004 n. legge) (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303
(contestualmente al 29 Morini Enrico corruzione/trasp. 0572-956321
decesso) D.P.R 285/90 (Respons. Procedimento)—

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

Affidamento urna cineraria
(non contestuale al
decesso)

L. 30/03/2001 n. 130
L.R.T. 31/05/2004 n.
29
D.P.R 285/90

Il giorno successivo

Istanza di parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956324
0572-956303
0572-956321

nievole.pt.it
Autenticazioni ai sensi della. DPR n. 445/2000 Contestuale alla richiesta Richiesta verbale Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
L. 445/200 e altre leggi (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303

speciali

Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—
(ufficio URP)

corruzione/trasp.

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956321

nievole.pt.it
Autentica di firme per Legge 04/08/2006, n. Contestuale alla richiesta Richiesta verbale Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
passaggio di proprieta di 248 (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303

veicoli

Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

(ufficio URP)

corruzione/trasp.

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956321




Cambio di
riunione e
familiare

abitazione,
scissione

DPR 30/05/1989 N.
223
D.L. 09/02/2005 n.5

Contestuale alla richiesta

Istanza di parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956303
0572-956321

Cancellazione dallAIRE
per rimpatrio in altro
comune o per trasferimento
all’AIRE di altro comune

L. 27/10/1988 n. 470

20 gg (di legge)

D'ufficio: ricezione richiesta|
da altro comune

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956324
0572-956303
0572-956321

nievole.pt.it
Cancellazione dallAPR — DPR 30/05/1989 N. Contestuale alla richiesta |D'ufficio: ricezione richiesta Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
anagrafe della popolazione 223 da altro comune (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303

residente per emigrazione

D.L. 09/02/2005 n.5

Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

corruzione/trasp.

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956321

Iscrizione allAPR —
anagrafe della popolazione
residente

DPR 30/05/1989 N.
223
D.L. 09/02/2005 n.5

Contestuale alla richiesta

Istanza di parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956324
0572-956303
0572-956321

nievole.pt.it
Cancellazione dal’lAPR — DPR 30/05/1989 N. 12 mesi dalla data di effettivay Comunicazioni da uffici Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
anagrafe della popolazione 223 irreperibilita pubblici o privati (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303

residente per irreperibilita

D.L. 09/02/2005 n.5

Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

corruzione/trasp.

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956321




Cancellazione dallAPR
anagrafe della popolazione
residente per scadenza
valido titolo di soggiorno e
mancata dichiarazione di
dimora abituale

DPR 30/05/1989 N.
223

D.L. 09/02/2005 n.5

Legge 15/07/2009 n.
94

Sei mesi dalla data di
scadenza del permesso di
soggiorno

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956324
0572-956303
0572-956321

nievole.pt.it
Cancellazione dallAIRE| L. 27/10/1988 n. 470 Contestuale alla D'ufficio o richiesta Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
per irreperibilita presunta comunicazione del consolare (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303

Consolato

Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

corruzione/trasp.

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956321

Iscrizione allAIRE — L. 27/10/1988 n. 470 2 gg. dalla comunicazione Istanza di parte e/o Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
anagrafe residenti consolare richiesta del consolato (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303
all'Estero competente Morini Enrico corruzione/trasp. 0572-956321
(Respons. Procedimento)—
e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it
Iscrizione all’AIRE — L. 27/10/1988 n. 470 Entro 2 gg Istanza di parte e/o Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
anagrafe residenti richiesta del consolato (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303
all'Estero - per competente Morini Enrico corruzione/trasp. 0572-956321

trasferimento dalllAIRE di
altro comune

(Respons. Procedimento)—

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

Raccolta firme a domicilio
per : rilascio carta identita,
autentica di firma

DPR 445/2000

Entro il giorno successivo

Istanza di parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956303
0572-956321




Rilascio carte d'identita

R.D. 17/06/1931, N.

773
D.L. N. 70/2011

A vista

Istanza verbale resa
personalmente
dall'interessato allo
sportello

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Morini Enrico
(Respons. Procedimento)—

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956324
0572-956303
0572-956321

nievole.pt.it
Rilascio carte d'identitd a R.D. 17/06/1931, N. Legata al rilascio del nulla — Istanza di parte piu Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
cittadini non residenti 773 osta del comune di ricezione del nulla osta da| (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303

residenzal parte del comune di Morini Enrico corruzione/trasp. 0572-956321
residenza (Respons. Procedimento)—
e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Nulla osta al rilascio di R.D.17/06/1931, N. A vista Richiesta d'ufficio da parte Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
carta di identita a cittadini 773 del Comune di domicilio | (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303
residenti, ma domiciliati del richiedente Morini Enrico corruzione/trasp. 0572-956321
altrove (Respons. Procedimento)—
e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Rilascio certificati anagrafici DPR 30/05/1989 Entro 30 gg. Istanza di parte Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
originari e/o storici con N.223 (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303
ricerca d'archivio Morini Enrico corruzione/trasp. 0572-956321
(Respons. Procedimento)—
e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Rilascio certificati ed DPR 30/05/1989 Immediato Istanza di parte Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
estratti di Stato Civile, N.223 (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956303
anagrafe, elettorale, leval DPR N. 396/2000 Morini Enrico corruzione/trasp. 0572-956321
militare (Respons. Procedimento)—

e.morini@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it




Procedura di concorso per
assunzione a tempo
indeterminato

Art. 35, comma 1, lett.
A) D. Lgs. 165/2001

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Torre Stefania
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956341
0572-956321

Rilevazione presenze

Entro il 15 del mese
successivo a quello di
riferimento

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Torre Stefania
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956341
0572-956321

cedolini
mandati  di

Elaborazione
stipendi e
contabilita

Entro il 20 del mese di
riferimento

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Torre Stefania
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956341
0572-956321

Denunce mensili
contributive INPS INPDAP
F24 EP

Entro il 30 del mese
successivo a quello di
riferimento di riferimento
(denuncia INPDAP) — entro
il 10 del mese successivo
(f24 EP)

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Torre Stefania
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956341
0572-956321

Autoliquidazione Inail

Annuale entro il 16/02
dell’anno successivo

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Torre Stefania
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956341
0572-956321




Elaborazione CuD e Annuale, entro il 28/02 D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
MOD.770 dell'anno successivo (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956341
(modello CUD) ed entro il Torre Stefania corruzione/trasp. 0572-956321
31/07 dell’anno successivo (Respons. Procedimento)
(modello 770) s.torre@comune.pieve-a-
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Comunicazioni on line Uff. Entro 48 ore dall'evento D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
Collocamento ed Inail per (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956341

denunce varie

Torre Stefania
(Respons. Procedimento)

corruzione/trasp.

s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956321

Pratiche di aggiornamento

posizioni assicurative
pensionistiche e di
indennita TFS

Entro 30 gg. dal verificarsi
dell’evento

Istanza di parte/d’ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Torre Stefania
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956341
0572-956321

Proposte di determinazioni
e di delibere relative alla
gestione del personale

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Torre Stefania
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956341
0572-956321

Conto annuale personale

Titolo V D. Lgs.
165/2001

Annuale entro il 31/05

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Torre Stefania
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956341
0572-956321




Relazione allegata conto  Titolo V D. Lgs. Annuale entro il 30/04 D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
annuale 165/2001 (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956341
Torre Stefania corruzione/trasp. 0572-956321
(Respons. Procedimento)
s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Anagrafe delle prestazioni Art. 53 D. Lgs. Annuale entro il 30/06 D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
165/2001 (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956341
Torre Stefania corruzione/trasp. 0572-956321
(Respons. Procedimento)
s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Permessi sindacali GEDAP Art. 50 D. Lgs. Entro due giorni dall'evento D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
165/2001 (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956341
Torre Stefania corruzione/trasp. 0572-956321
(Respons. Procedimento)
s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Scioperi GEPAS Entro 24 or dall’evento D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
(Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956341
Torre Stefania corruzione/trasp. 0572-956321
(Respons. Procedimento)
s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Deleghe sindacali Art. 43 D. Lgs. Annuale entro il 28/02 D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
165/2001 (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956341

Torre Stefania
(Respons. Procedimento)

corruzione/trasp.

s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956321




Elezioni RSU Triennale scadenze di legge D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
(Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956341
Torre Stefania corruzione/trasp. 0572-956321
(Respons. Procedimento)
s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Rilevazione assenze pern Legge 133/2008 Entro il 15 del mese succ. D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
malattia (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956341
Torre Stefania corruzione/trasp. 0572-956321
(Respons. Procedimento)
s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Tassi assenza-presenza Art. 21 L. 69/2009 Entro il 15 del mese succ. D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
(Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956341
Torre Stefania corruzione/trasp. 0572-956321
(Respons. Procedimento)
s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Denuncia utilizzo permessi Art. 24 L. 183/2010 Entro il 15 del mese succ D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
L. 104 (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956341
Torre Stefania corruzione/trasp. 0572-956321
(Respons. Procedimento)
s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Richieste visite fiscali diCircolare INPS n. 117 Entro il giorno stesso D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
controllo del 09/09/2011 dell’evento (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956341

Torre Stefania
(Respons. Procedimento)

corruzione/trasp.

s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956321




Denuncia utilizzo lavoro Art. 3 L. 244/2007 Annuale, entro il 30 D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
flessibile settembre (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956341
Torre Stefania corruzione/trasp. 0572-956321
(Respons. Procedimento)
s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Denuncia categorie protette L. 68/1999 Annuale entro il 14/02 D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
(Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956341
Torre Stefania corruzione/trasp. 0572-956321
(Respons. Procedimento)
s.torre@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Reversali a  copertura Regolamento di Entro 15 gg. E comunque D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
provvisori di entrata da contabilia entro il mese di riferimento (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956325

incassi di Tesoreria

Bonacchi Monica
(Respons. Procedimento)

corruzione/trasp.

m.bonacchi@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956321

nievole.pt.it
Servizio di accertamento eD.Lgs. 507/1993 e Conto della gestione Servizio in concessione Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
riscossione Impostarelative  modifiche, D. dell'agente della (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956325
Comunale sulla Pubblicita eLgs. 18 Agosto 2000, n. riscossione entro 30 Bonacchi Monica corruzione/trasp. 0572-956321

Diritti sulle Pubbliche
Affissioni

267
D.Lgs. n.446 del 15

Dicembre 1997 Decreto

Ministeriale (Finanze)
11 Settembre 2000, n.
289

giorni dalla chiusura
dell’anno di gestione,
salvo ricezione del
suddetto conto oltre i
termini di legge

(Respons. Procedimento)

m.bonacchi@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

Gestione delle spese

D. Lgs. 267/2000 e
relative modifiche
Regolamento di
contabilita e DLgs
192/2012

Previa liquidazione di ogni
singolo responsabile del
procedimento entro 30 gg.
dal ricevimento della fattura
come da DLgs 192/2012 ,
emissione mandati di
pagamento

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)

Falzarano Sabina

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

s.falzarano@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956324
0572-956343
0572-956321




Dichiarazione IMU, su
modello ministeriale da
presentarsi per i casi ivi
previsti

Regolamento
comunale IMU art. 14

Entro la scadenza fissata per legge
della dichiarazione dei redditi relativa
all'anno in cui si sono verificate le
modificazioni di soggettivita passiva o
sono intervenute variazioni rilevanti ai
fini della determinazione dell'imposta

Istanza di parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Di Bella Daniela
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

d.dibella@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956324
0572-956333
0572-956321

nievole.pt.it
Awvisi di accertamento in  Legge 296/2006 Entro il 31 dicembre del quinto D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
rettifica o d'ufficio per anno successivo a quello in cui 1a (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956333
insufficiente o dichiarazione o il versamento sono Di Bella Daniela corruzione/tras 0572-956321
ome_sso, Insu stati o avrebbero dovuto essere - p.
tardivo versamento; effettuati. (Respons. Procedimento)
infedele o] omessa d.dibella@comune.pieve-a-
denuncia nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Atto di irrogazione delle D. Lgs. 472/1997 Entro il 31 dicembre del quinto D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
sanzioni anno successivo a quelio in cui la (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956333

dichiarazione o il versamento sono
stati o avrebbero dovuto essere
effettuati

Di Bella Daniela
(Respons. Procedimento)

corruzione/trasp.

d.dibella@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956321

nievole.pt.it
Istanza di autotutela di Art. 2-quater D.L. Non sospende i termini e gli Istanza di parte Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
parte per emissione atto  564/1994 D.M. effetti dell’atto emesso e non (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956333

amministrativo

11/02/1997 n. 37
Regolamento
comunale entrate art.
13

comporta alcun obbligo di
legge di pronuncia da parte
dell'ufficio

Di Bella Daniela
(Respons. Procedimento))

corruzione/trasp.

d.dibella@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956321

nievole.pt.it
Autotutela d'ufficio Art. 2-quater D.L. In qualsiasi momento venga D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
564/1994 D.M. accertato errato o illegittimo (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956333

11/02/1997 n. 37
Regolamento
comunale
entrate art. 13

un atto, purché non sia
intervenuta sentenza
passata in giudicato

favorevole al Comune

Di Bella Daniela
(Respons. Procedimento)

corruzione/trasp.

d.dibella@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956321




Istanza di rimborso entrate
tributarie

Art. 1 comma 164 L.
296/2006
Regolamento
Comunale

Entro il termine di cinque anni
dal giorno del versamento,
ovvero da quello in cui é stato
accertato il diritto alla
restituzione

Istanza di parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Di Bella Daniela
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

d.dibella@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956333
0572-956321

Dilazione del pagamento

Regolamento
comunale entrate
art. 15

prima dell'inizio delle procedure
di riscossione coattiva

Istanza di parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Di Bella Daniela
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

d.dibella@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956333
0572-956321

Riscossione coattival

entrate tributarie

Art. 1 comma 163 L.
296/2006

Il titolo esecutivo deve essere
notificato al contribuente entro il 31
dicembre del terzo anno successivo

a quello in cui lI'accertamento &
divenuto definitivo

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Di Bella Daniela
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

d.dibella@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956324
0572-956333
0572-956321

Contenzioso tributario

D. Lgs. n. 546/1992

60 gg. dall'avvenuta notifica
dell’accertamento

Istanza di parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Di Bella Daniela
(Respons. Procedimento))

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

d.dibella@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956324
0572-956333
0572-956321

nievole.pt.it
Interpello Statuto dei diritti del Risposta entro 120 giorni Istanza di parte Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
contribuente L. dall'istanza (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956333

2012/2000
Regolamento

comunale entrate art.

11

Di Bella Daniela
(Respons. Procedimento)

corruzione/trasp.

d.dibella@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

0572-956321




Riscossione coattiva
entrate patrimoniali
(Lampade votive)

Regolamento
comunale

Termini di legge, anni 10

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Di Bella Daniela
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

d.dibella@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956324
0572-956333
0572-956321

Denuncia di variazione o
subentro per canone
ricognitorio

Regolamento
comunale
Tosap

All'atto del verificarsi della
variazione

Istanza di parte

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Di Bella Daniela
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

d.dibella@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956324
0572-956333
0572-956321

Emissione  bollettini  di
pagamento per il canone
occupazione spazi ed aree
pubbliche

Regolamento
comunale
Tosap art. 33

Art. 63 del D. Lgs.

446/1997

Termini previsti dal
regolamento

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Di Bella Daniela
(Respons. Procedimento))

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

d.dibella@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956324
0572-956333
0572-956321

Gestione IVA

DPR 633/1972

Registrazione mensile e
controllo dichiarazione
annuale

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Bonacchi Monica
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

m.bonacchi@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956324
0572-956325
0572-956321

Emissione fatture c/vendita

DPR 633/1972

Al momento effettuazione
dell'operazione o entro il
giorno 15 del mese
successivo

D'ufficio

Diolaiuti Gilda
(Responsabile del settore)
Bonacchi Monica
(Respons. Procedimento)

Segretario Generale

Dott.Sossio Giordano Resp.

corruzione/trasp.

g.diolaiuti@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

m.bonacchi@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956324
0572-956325
0572-956321




Gestione servizio| D. Lgs. 267/2000 e Rendiconto e verifica di D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
economato: relative modifiche cassa trimestrale (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956325
Riscossioni...............c...e. Regolamento di Conto della gestione agente Bonacchi Monica corruzione/trasp. 0572-956321
........ Anticipazione agli contabilita contabile annuale Ulteriori (Respons. Procedimento)
uffici ...... termini indicati nel m.bonacchi@comune.pieve-a-
regolamento di contabilita nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Inventario dei beni mobili D. Lgs. 267/2000 e Annuale D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
ed immobili, conto del relative modifiche (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956325
consegnatario dei beni Regolamento di Bonacchi Monica corruzione/trasp. 0572-956321
contabilita (Respons. Procedimento)
m.bonacchi@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Apposizione visti e pareri Art. 7 del vigente Entro 3 gg., salvo casi di D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
su delibere e determine di Regolamento di urgenza, come da vigente (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956343
altri settori Contabilita Regolamento di Contabilita corruzione/trasp. 0572-956321
Falzarano Sabina —
s.falzarano@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Formazione Bilancio di D. Lgs. 267/2000 e Termini definiti dalla D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
previsione, Relazione| relative modifiche normativa specifica (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956321
Previsionale € Regolamento di corruzione/trasp.
Programmatica, Bilancio contabilita
Pluriennale, Rendiconto segretario@comune.pieve-a-
consuntivo,  allegati  ai nievole.pt.it
bilancio e rendiconto, PEG
Variazioni di Bilancio e D. Lgs. 267/2000 e Variazioni di bilancio D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
variazione PEG, relative modifiche secondo necessita durante (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956321
prelevamento fondo di Regolamento di I'anno di gestione, variazioni corruzione/trasp.
riserva contabilita PEG entro il 15/12,
prelevamento fondo di segretario@comune.pieve-a-
riserva entro il 31/12, ulteriori nievole.pt.it
termini indicati nel
regolamento di contabilita
Certificati di bilancio D. Lgs. 267/2000 e Entro i termini fissati dalla D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
preventivo e consuntivo, relative modifiche normativa o dal’'ente (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956321
altre certificazioni, Referti Regolamento di richiedente ogni anno corruzione/trasp.
Corte dei Conti contabilita
segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Assunzione mutui e Secondo le scadenze dei D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
pagamenti rate di mutui (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956321
ammortamento corruzione/trasp.

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it




Recupero morosita Dpr 602/1973 csmi e Durante I'anno D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
normativa vigente (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956321
corruzione/trasp.
R.P.Vari uffici competenti per
materia segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Proposte di determinazioni e Durante I'anno D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324

di
delibere

(Responsabile del settore)

R.P.Vari uffici competenti per

Dott.Sossio Giordano Resp.
corruzione/trasp.

nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956321

materia { €
nievole.pt.it
Predisposizione atti per Regolamento per la Durante I'anno Istanza di parte Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324

concessione:
- contributi per iniziative
sportive e ricreative;
- Patrocini;
- premi di rappresentanza

concessione di
finanziamenti e benefici
economici a soggetti e
organismi aventi natura
associativa

(Responsabile del settore)
Zarantonello Daniela
(Respons. Procedimento)

Dott.Sossio Giordano Resp.
corruzione/trasp.

nievole.pt.it

d.zarantonello@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-

0572-956347
0572-956321

nievole.pt.it
Rapporti con i gestori esterniConvenzioni stipulate con Durante I'anno — Entro D’Ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
degli impianti sportivi: gestori impianti il 31 gennaio e 31 (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956347
- sopralluoghi annuali agli luglio di ogni anno Zarantonello Daniela corruzione/trasp. 0572-956321
impianti; predisposizione atto (Respons. Procedimento)
- predisposizione dei impegno e d.zarantonello@comune.pieve-a-
relativi atti di impegno e liquidazione nievole.pt.it
liquidazione;
- predisposizione atti per _ .
rinnovo  convenzione o segretario@comune.pieve-a-
selezione pubblica. nievole.pt.it
Acquisizione Leggi vigenti Durante I'anno D'Ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
documentazione, relativa: (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956347
- gl obblighi della Zarantonello Daniela corruzione/trasp. 0572-956321
tracciabilita dei movimenti (Respons. Procedimento)
finanziari, previsti dall’ex d.zarantonello@comune.pieve-a-
art. 3 della legge nievole.pt.it
136/2010;
- acquisizione CIG, DURC ) .
e CUP segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
Aggiornamento del sito leggi vigenti Durante I'anno D'Ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
internet comunale per (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956321

garantire l'informazione
adeguata ai cittadini;

R.P.Vari uffici competenti per
materia

corruzione/trasp.

segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it




Elaborazione e/o Leggi vigenti Durante I'anno D’Ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324
Aggiornamento regolamento (Responsabile del settore) | Dott.Sossio Giordano Resp. nievole.pt.it 0572-956347
di regolamenti inerenti lo Zarantonello Daniela corruzione/trasp. 0572-956321
sport. (Respons. Procedimento)
d.zarantonello@comune.pieve-a-
nievole.pt.it
segretario@comune.pieve-a-

nievole.pt.it

Leggi vigenti Durante I'anno D'ufficio Diolaiuti Gilda Segretario Generale g.diolaiuti@comune.pieve-a- 0572-956324

Predisposizione atti per
procedure d’acquisto
materiale, attrezzature,
servizi per impianti sportivi di
competenza A.C anche a
mezzo MEPA o
Convenzione CONSIP.

(Responsabile del settore)
Zarantonello Daniela
(Respons. Procedimento)

Dott.Sossio Giordano Resp.
corruzione/trasp.

nievole.pt.it

d.zarantonello@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

segretario@comune.pieve-a-
nievole.pt.it

0572-956347
0572-956321




