
                                                                                                                                                
 

 

 

Comune di Pieve a Nievole 
(Provincia di Pistoia) 

 

SETTORE PUBBLICA ISTRUZIONE E INTERVENTI SOCIALI    

 

 
Prot.   N.                                                                                                                     Lì,   
 
                                                                                            
 
                                                                                                                                    Spett/ 
                                                 
                                                                                                                                                                        
  
OGGETTO:PROCEDURA COMPETITIVA DI TIPO NEGOZIATO PER  LA PRESENTAZIONE DI UN 
PROGETTO SOCIALE DI INSERIMENTO LAVORATIVO PERSONE SVANTAGGIATE, FINALIZZATO 
ALL’AFFIDAMENTO, AI SENSI DELL’ART. 5 DELLA LEGGE N . 381/1991, TRAMITE CONVENZIONE, 
DEI SERVIZI DI SUPPORTO ALLA REFEZIONE SCOLASTICA E  SUPPORTO SERVIZIO ASILO NIDO – 
CODICE CIG: 5396360126 - LETTERA-INVITO  
 
              In riscontro alla dichiarazione di interesse presentata in data…………  -  Prot. Generale n…..  -  ed in 
esecuzione della determinazione n. 176 del 25.10.2013 - del Settore Pubblica Istruzione ed Interventi Sociali -  per 
l’affidamento del servizio in oggetto, si invita Codesto Spett/Le Coop./Consorzio a formulare un Progetto di gestione di 
tali servizi,  che abbia come fine l’inserimento lavorativo delle persone svantaggiate, e la Vostra migliore offerta, 
secondo le indicazioni contenute nella presente Lettera Invito e nel relativo Capitolato Speciale d’Appalto allegato alla 
presente. 
 
1) AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE (Stazione Appaltante ) 

1.1 Comune di Pieve a Nievole  - P.zza XX settembre n. 1 – 51018 – Pieve a Nievole – (Pistoia) – 
Telef. 0572/956349 – Fax 0572/952150 – 

1.2 Punti di contatto 
Informazioni: Franca Fedi - Responsabile Settore Pubblica Istruzione ed Interventi Sociali - Telefono: 
0572/956349 – Fax 0572-952150 -  e-mail: a.fedi@comune.pieve-a-nievole.pt.it 

2) OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO  
 2.1 Descrizione dei servizi 

La presente procedura ha per oggetto l’affidamento della gestione dei servizi di: 
- Supporto alla Refezione Scolastica:  rilevazione presenze pasti – sporzionamento e distribuzione pasti – 

pulizia e riordino locali mensa e stoviglie  - pulizia e riordino locali cucina  e stoviglie. 
- Supporto Asilo Nido: riordino e pulizia locali -  rilevazione presenze pasti – sporzionamento e distribuzione 

pasti –   pulizia e riordino locali cucina  e stoviglie. 
       2.2 Luogo di esecuzione dei servizi 
           Comune di Pieve a Nievole secondo quanto previsto nel Capitolato Speciale d’Appalto. 
       2.3 Durata dell’affidamento: 

- I servizi verranno affidati  a decorrere dal 07.01.2014 e con termine il 22.12.2014. 
- Alla scadenza il rapporto si intende risolto di diritto, senza obbligo, né onere di disdetta.        

2.4 Dimensionamento dell’affidamento: Il monte ore  presunto per l’intero periodo di affidamento è pari a n. 
8.546    

        2.5 Valore presunto dell’affidamento   
L’affidamento è reso in forma unitaria. 

            2.5.1. L'importo presunto per il periodo di affidamento ammonta ad € 153.828,00= 
(Centocinquantatremilaottocentoventotto/00) al netto degli oneri fiscali e dei costi per la sicurezza 
da interferenze, non ribassabili, stimati in €  (864,00) (al netto I.V.A.), per un importo complessivo 
pari ad  € 154.692,00 = (Centocinquantaquattromilaseicentonovantadue/00   ). 

                      L'importo effettivo sarà quello offerto in sede di presentazione Progetto/offerta. 
 
 



3) CONDIZIONI DELL’AFFIDAMENTO  
         3.1 Cauzione e garanzie richieste  
         Cauzione definitiva: verrà calcolata ai sensi dell’art. 113 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. 
        3.2 Modalità di finanziamento e di pagamento 
          L’affidamento è finanziato con i mezzi propri di Bilancio 
          I pagamenti avverranno secondo le modalità stabile nel Capitolato Speciale d’Appalto 
        3.3  Divieto si subappalto: E’ tassativamente vietato cedere o subappaltare in tutto o in parte il servizio assunto. 
 
4) CONDIZIONI E REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA P ROCEDURA DI AFFIDAMENTO  

Le cooperative sociali o loro consorzi interessate all’affidamento devono possedere i seguenti requisiti: 
- Iscrizione all’Albo Regionale delle Cooperative Sociali di tipo “B” in forma individuale, consortile; 
- Iscrizione Albo Nazionale delle Società Cooperative di cui al Decreto Ministero delle Attività Produttive del 

23.06.2004 tenuto presso la CCIAA; 
- Iscrizione nel Registro delle Imprese presso la competente CCIAA per l’attività oggetto del presente servizio; 
- Possesso degli standars funzionali previsti dalle normative nazionali e regionali di settore; 
- Possesso dei requisiti di ordine generale previsti dall’art. 38 del D.Lgs. n. 163/2006; 
- Regolarità con il disposto art. 14 del D.lgs. n. 81/2008 e ss.mm.; 
- Rispetto del contratto collettivo nazionale di lavoro e, se esistenti, degli integrativi territoriali, aziendali; il 

rispetto delle norme sulla sicurezza dei luoghi di lavoro (D.Lgs. n. 81/08) nonché il rispetto di tutti gli 
adempimenti di legge nei confronti dei lavoratori dipendenti o soci; 

- di impegnarsi a ricollocare gli operatori già impiegati nelle stesse attività oggetto dell'affidamento e rimasti 
inoccupati, ai sensi delle disposizioni legislative vigenti sul trasferimento d'azienda integrate da accordi 
sindacali, alle condizioni di miglior favore per il lavoratore; 

- Previsione puntuale nello statuto dei servizi oggetto dell’affidamento; 
- Solidità di Bilancio d’impresa (comprovata da almeno due istituti 2 (due) Istituti di Credito che possano attestare 

l’affidabilità della Cooperativa/Consorzio. 
- Possesso della seguente capacità economica finanziaria:  

a) aver realizzato un fatturato globale di impresa nel corso degli ultimi tre esercizi (2010 – 2011 – 2012) non 
inferiore ad € 450.000,00 I.V.A esclusa, di cui un fatturato netto specifico nel settore oggetto della selezione, 
realizzato negli ultimi tre esercizi (2010 – 2011 – 2012) non inferiore ad € 300.000,00 I.V.A. esclusa 

- Possesso della seguente capacità tecnica ed organizzativa: 
a) Esecuzione nell’ultimo triennio (2010 -2011 - 2012) di servizi con caratteristiche similari a quelli oggetto del 

presente Avviso, svolti regolarmente e con buon esito in favore di enti pubblici, di importo pari o superiore 
ad € 300.000,00, IVA esclusa. 

b) di obbligarsi, in caso di convenzionamento, ad attivare, per tutta la durata della convenzione, una sede 
operativa nel Comune di Pieve a Nievole, o in alternativa nella Provincia di riferimento (Provincia di 
Pistoia).  

 
5) PROCEDURA DI AFFIDAMENTO  

5.1. L’affidamento avverrà tramite stipula di convenzione ai sensi dell’art. 5 della legge n. 381/1991, della L.R.T. 
n. 87/1997 “Disciplina dei rapporti tra le Cooperative sociali e gli Enti Pubblici che operano in ambito 
regionale”, tramite Procedura  Competitiva di tipo negoziato a seguito di  Avviso Esplorativo di 
Manifestazione Interesse 

5.2. Criterio di aggiudicazione 
- Il servizio, nel rispetto delle direttive impartite dalla Regione Toscana (L.R.  n. 87/97), deliberazioni del 

Consiglio Regionale Toscano n. 335 del 10.11.1998 e n. 199 del 31.10.2001), sarà affidato -  ad un unico 
operatore  - con il criterio dell'offerta qualitativamente ed economicamente più vantaggiosa, sotto il profilo 
progettuale ed economico,  

- secondo quanto specificatamente previsto al successivo punto 7). 
      5.3. Richiesta sopralluoghi 
            Il concorrente potrà richiedere l’effettuazione di sopralluoghi nelle sedi oggetto dell’appalto, inviando la propria       
            richiesta anche tramite fax o via e-mail, entro e non oltre il giorno 8 novembre 2013 
 
6) TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DEL PROGETTO/O FFERTA 

L’offerta dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 21 novembre 2013 - al Comune di Pieve a 
Nievole  - P.zza XX settembre n. 1 – 51018 – Pieve a Nievole – (Pistoia) – a mezzo raccomandata postale, posta 
celere o brevi manu - ad esclusiva cura e rischio del mittente quanto ad integrità del plico e tempestività della 
consegna. 
L’offerta sarà considerata ammissibile, esclusivamente a condizione che il plico pervenga entro il suddetto termine 
all’Ufficio Protocollo del Comune di Pieve a Nievole. Ai fini dell’accertamento del rispetto del termine di 



presentazione farà fede unicamente il timbro dell’Ufficio Protocollo del Comune, con l’attestazione del giorno e 
dell’ora di arrivo. 
Il Plico dovrà essere chiuso, sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, a validazione e conferma della chiusura 
originaria, e dovrà riportare all’esterno anche le indicazioni riguardanti il mittente (Ragione Sociale-Indirizzo) 
nonché la dicitura “PROCEDURA COMPETITIVA DI TIPO NEGOZIATO PER LA PRES ENTAZIONE DI 
UN PROGETTO SOCIALE DI INSERIMENTO LAVORATIVO PERSO NE SVANTAGGIATE, 
FINALIZZATO ALL’AFFIDAMENTO, AI SENSI DELL’ART. 5 D ELLA LEGGE N. 381/1991, TRAMITE 
CONVENZIONE, DEI SERVIZI DI SUPPORTO ALLA REFEZIONE  SCOLASTICA E SUPPORTO 
SERVIZIO ASILO NIDO – CODICE CIG: 5396360126 

 
Il plico dovrà contenere tre distinte buste, riportanti rispettivamente all’esterno le seguenti diciture: 
- Busta A – Documentazione Amministrativa 
- Busta B – Qualità del Progetto e merito tecnico organizzativo 
- Busta C – Offerta Economica  

  Ciascuna busta dovrà a sua volta essere chiusa, sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, a validazione e 
conferma della chiusura originaria 
Nelle tre buste dovranno essere contenuti rispettivamente i documenti di seguito specificati. 

     6.1 “BUSTA A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA -  dovrà contenere la documentazione sotto    
riportata: 

Domanda di partecipazione con valore di dichiarazione sostitutiva di certificazione e dichiarazione 
sostitutiva atto di notorietà rese ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000 e s.m.i., da 
rendersi sul modello Allegato B 1 alla presente Lettera Invito, sottoscritto in calce in originale dal Legale 
Rappresentate della Ditta e con allegata, a pena di esclusione, fotocopia di un documento di identità del 
sottoscrittore, in corso di validità. 
Copia del Capitolato Speciale d’Appalto e del suo allegato (D.U.V.R.I.), datati,  timbrati e sottoscritti in 
originale nell’ultima pagina, per conoscenza ed accettazione espressa, integrale ed incondizionata di tutte le 
clausole contrattuali, dal titolare o dal legale Rappresentate della Ditta. 
Idonee referenze bancarie di almeno due istituti 2 (due) di Credito che possano attestare l’affidabilità della 
Cooperativa/Consorzio. 
Attestazione originale del versamento, ovvero fotocopia dello stesso corredata da dichiarazione di  autenticità 
e dalla copia di un  documento di identità in corso di validità del dichiarante, del contributo a favore 
dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti   Pubb lici di Lavori, Servizi e Forniture , attenendosi alle 
istruzioni operative pubblicate sul sito dell’Autorità di Vigilanza stessa al  seguente indirizzo:    
http://www.avcp.it/riscossioni.html 
 

 6.2. ”BUSTA B – QUALITA’ DEL PROGETTO E MERITO TEC NICO-ORGANIZZATIVO” -  dovrà 
contenere la documentazione sotto riportata: 
Relazione Tecnica, su carta semplice e completa di data, timbro, e firma in originale in calce del legale 
rappresentante della Cooperativa/Consorzio, riportante gli elementi necessari e utili per la valutazione e 
l’attribuzione del punteggio di qualità, come previsto al successivo punto 7.1, nonché la fotocopia del 
documento di identità del sottoscrittore della stessa. La relazione tecnica dovrà essere redatta tenendo conto 
delle prestazioni e disposizioni specificate nel Capitolato Speciale d’Appalto; 
Progetto di Gestione tecnico-organizzativo dei servizi di supporto alla refezione scolastica e servizio asilo 
nido, presso le scuole del territorio, che abbia come fine l’inserimento lavorativo delle persone svantaggiate 
alle condizioni del Capitolato Speciale d’Appalto, approvato con determinazione Settore Pubblica Istruzione ed 
Interventi Sociali n. 176 del 25.10.2013 , esecutiva; 
Progetto Sociale di Inserimento Lavorativo, predisposto per le persone svantaggiate, che dovrà perseguire i 
seguenti obiettivi: 

• assunzione di un ruolo attivo in ordine alla creazione di condizioni per un’autosufficienza economica; 
• esercizio di responsabilità attraverso l’assunzione di impegni, di comportamenti ed il rispetto delle regole 

sociali presenti nel mondo del lavoro; 
• ricorso a opportunità per una qualificazione professionale; 
• acquisizione di uno status occupazionale che facilita la mobilità verso il mercato del lavoro; 

                Tale progetto, come previsto dalla L.R.T. n. 87/1997 – art. 11, comma 4) dovrà contenere: 
- indicazione del numero di persone svantaggiate inserite nel lavoro, le caratteristiche dello svantaggio, i 

piani individuali di inserimento correlati alla prestazioni lavorative assegnate, i ruoli ed i profili 
professionali di riferimento, le eventuali figure di sostegno necessarie; 

- indicazione dell’eventuale impiego di volontari nell’attività connessa al recupero e all’inserimento 
lavorativo; 

- indicazione del nominativo del responsabile dell’attività oggetto della convenzione; 
- le modalità di verifica e vigilanza sull’inserimento; 



- l’adeguatezza del progetto di inserimento lavorativo alle caratteristiche dei soggetti svantaggiati da 
inserire; 

- programma di controllo della qualità rispetto agli obiettivi anche con particolare riferimento a metodi 
indicati dalla norma UNI EN ISO 90001/2008: 

6.3. ”BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA”  - dovrà contenere la migliore offerta economica presentata 
dal concorrente, unitamente alla fotocopia del documento di identità del sottoscrittore. 
L’offerta economica deve essere redatta secondo il modello allegato alla presente Lettera Invito (Allegato B-2), 
in carta bollata o resa legale con l’apposizione di marca da bollo, ed indicare l’oggetto del servizio. 
I corrispettivi offerti devono essere espressi in cifre e lettere e in caso di discordanza sarà considerata valida 
l’indicazione più vantaggiosa per la Stazione Appaltante. L’offerta dovrà essere datata, timbrata e sottoscritta 
in originale in calce dal legale rappresentante della ditta concorrente. Non sono ammesse offerte in aumento 
rispetto all’importo complessivo posto a base d’asta. 

 
7) MODALITA’ E PROCEDIMENTO DI AFFIDAMENTO  

L’esame e la valutazione dei Progetti/offerta sono deferite ad una Commissione. Tale Commissione si riunirà per 
l’apertura dei plichi il giorno 22 novembre 2013 alle ore 10.00 presso la sede Comunale – P.zza xx settembre n. 1 – 
e svolgerà i propri lavori, secondo il seguente ordine: 
a) in seduta pubblica: apertura dei plichi e della buste n. 1 ai fini di verificare la presenza e la regolarità della 

documentazione prevista; 
b) in seduta riservata: apertura della buste n. 2 – valutazione delle offerte pervenute; 
c) in seduta pubblica : lettura dei punteggi parziali attribuiti alle singole offerte – apertura delle buste n. 3 ed 

attribuzione dei punteggi – attribuzione dei punteggi complessivi per ciascun offerente – affidamento provvisorio 
al partecipante che ha presentato l’offerta qualitativamente ed economicamente più vantaggiosa. 
Potranno rendere dichiarazioni a verbale unicamente i legali rappresentanti dei concorrenti, ovvero, i soggetti 
muniti di specifica delega loro conferita dai suddetti legali rappresentanti ed unicamente in occasione delle 
sedute pubbliche previste durante lo svolgimento della gara. 
La Stazione Appaltante si riserva di addivenire all’affidamento anche in presenza di una sola offerta valida. 

7.1  Criterio di Aggiudicazione 
Il servizio sarà affidato con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, con valutazione di merito 
sulla base dei criteri di seguito riportati. 
Il giudizio della Commissione di gara è insindacabile relativamente alle valutazioni di merito prodotte, come 
motivate in sede di istruttoria. 
Il servizio, nel rispetto delle direttive impartite dalla Regione Toscana (L.R.  n. 87/97), deliberazioni del 
Consiglio Regionale Toscano n. 335 del 10.11.1998 e n. 199 del 31.10.2001), sarà affidato -  ad un unico 
operatore  - con il criterio dell'offerta qualitativamente ed economicamente più vantaggiosa, sotto il profilo 
progettuale ed economico, in base ai seguenti criteri: 

 
Merito Tecnico Organizzativo (Punti 30) – Qualità del Progetto (Punti 30) -   Offerta Economica (Punti 40) 

 
MERITO TECNICO-ORGANIZZATIVO 
Il merito tecnico-organizzativo, che attiene all'affidabilità del concorrente rispetto alle prestazioni oggetto del 
servizio, è valutato tenendo conto dei sotto riportati indicatori: 
1. qualità professionale degli operatori intesa come possesso di titoli professionali e anzianità di servizio nel 

settore specifico: punti da 0 a 7     
2. formazione prodotta direttamente o partecipata all'esterno dalla cooperativa da effettuarsi nei confronti degli 

operatori impiegati per lo svolgimento del servizio, prima dell’inizio dell’attività e nel corso 
dell’espletamento del servizio: punti da 0 a 6      

3. servizi per l’inserimento lavorativo con caratteristiche similari a quelle del servizio oggetto dell’affidamento 
gestiti dal concorrente negli ultimi tre anni:punti da 0 a 9    

4. modello organizzativo della cooperativa inteso come complesso di tecnici che fanno parte integrante della 
cooperativa o abbiano con la stessa rapporti continuativi di consulenza e del relativo assetto organizzativo, 
con l'indicazione delle funzioni e delle persone ad esso stabilmente dedicate – comprese quelle relative alle 
indicazioni del D.Lgs. n. 81/08: punti da 0 a 6   

5. Descrizione dei beni immobili/mobili/attrezzature/materiali strumentali all'erogazione del servizio, di cui la 
cooperativa  abbia la disponibilità o di cui intenda dotarsi in caso d'aggiudicazione del servizio:  punti da 0 a 
2    

 
QUALITÀ DEL PROGETTO E DEL SERVIZIO 
La qualità del progetto e del servizio è valutata tenendo conto dei seguenti indicatori previsti dalla normativa 
regionale: 



1. rapporto del concorrente con il territorio (inteso come ambito territoriale della ASL 3  di Pistoia)  nel quale è 
realizzato il progetto, inteso anche come esplicitazione delle sinergie sviluppate in collaborazione con il 
tessuto sociale e gli Enti locali: punti da 0 a 7 

2. adeguatezza del progetto di inserimento lavorativo alle caratteristiche dei soggetti svantaggiati da inserire: 
punti da 0 a 8 

3. programma di gestione tecnico-organizzativa del servizio: punti da 0 a 7 
4. programma di controllo della qualità rispetto agli obiettivi anche con particolare riferimento a metodi indicati 

dalla norma UNI EN ISO 90001/2008: 
- inserimento lavorativo  
- gestione tecnico-organizzativa: punti da 0 a 7  

5. impiego di soci volontari, quale arricchimento del progetto, in aggiunta al lavoro degli operatori:  punti da 0 
a 1 

 
PREZZO 
L'importo a base d'asta è stimato in € 18,00 oltre IVA per ora-servizio degli operatori, tenuto conto dei seguenti 
elementi di calcolo: 
- costo contrattuale, derivante dall'applicazione dei C.C.N.L. delle cooperative sociali,     
- corrispondente ai profili degli operatori impiegati, compresi eventuali integrativi territoriali; 
- costi di coordinamento derivanti dall’autonomia organizzativa della cooperativa; 
- costi generali (nelle percentuali previste per il settore in cui si colloca il servizio); 
- Costi d'ammortamento delle attrezzature e dei prodotti necessari all’espletamento del servizio. 
- costi derivanti dagli specifici adempimenti inerenti la normativa sulla sicurezza del lavoro, nonché dall'attivazione 

delle previste polizze assicurative; 
- riferimento all'utile d'impresa. 
La valutazione dell'economicità delle offerte avverrà tenendo conto del prezzo complessivamente proposto 
per assicurare le n. 8546 ore totali di lavoro degli operatori stimate nel periodo di vigenza contrattuale, 
attribuendo un punteggio a crescere in rapporto all'entità del ribasso, come indicato nella seguente 
tabella: 

 
ribasso (%) punteggio 
Da 0,00 a 0,49 12 
Da 0,50 a 0,99 14 
Da 1,00 a 1,49 20 
Da 1,50 a 1,99 24 
Da 2,00 a 2,49 26 
Da 2,50 a 2,99 30 
Da 3,00 a 3,49 36 
Da 3,50 ed oltre 40 

L’affidamento sarà effettuato a favore della Cooperativa/Consorzio che avrà riportato complessivamente 
il punteggio più alto 

A parità di punteggio l’assegnazione sarà effettuata alla Cooperativa che avrà ottenuto il punteggio maggiore 
sull’indicatore “Qualità del progetto e del Servizio” e, in caso d'ulteriore parità, a chi avrà rimesso il prezzo più 
basso. 

 
8) TRATTAMENTO DEI DATI  – Informativa ai sensi del D.Lgs. 196/2003 

I dati personali saranno utilizzati dal Comune ai soli fini della manifestazione d’interesse, fatti salvi i diritti degli 
interessati.  

 
9) ADEMPIMENTI AFFIDATARIO  

In caso di affidamento la Cooperativa/Consorzio si impegna, ai fini della stipula della convenzione, a presentare 
entro 10 (dieci) giorni dalla ricezione della relativa comunicazione del Comune di Pieve a Nievole (anche tramite 
fax) i seguenti documenti: 
a) Certificazioni in originale o copia autentica, che verranno richiesti dal competente Ufficio Pubblica Istruzione; 
b) Dati necessari per la richiesta del D.U.R.C.; 
c) Documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere economico-finanziario e capacità tecnico-

professionale; 
d) Cauzione definitiva nella misura del 10% dell’importo contrattuale, salvo la riduzione nel caso di possesso di 

certificazioni UNI CEI ISO 9000 rilasciata da certificatori accreditati. 
e) Polizza Assicurativa così come prevista nel Capitolato Speciale d’appalto. 
 



    10) ULTERIORI ADEMPIMENTI STAZIONE APPALTANTE   
La stipulazione della convenzione sarà subordinata all’esito positivo, in capo all’affidatario, delle verifiche 
relative alla documentazione prevista dalla normativa vigente, con riferimento in particolare alla normativa 
antimafia e alla verifica dell’assenza delle cause ostative di cui alla presente Lettera Invito. 
Tutte le spese di bollo, tassa di registro ecc., saranno a carico della Ditta aggiudicataria. 

 
 
 
                                                                                                   Il Responsabile Settore 
                                                                                                           Franca Fedi 
 


